Yoklama Modulu

Attendance (Yoklama) modulu, KHAS Learn uizerinde derslerde ogrencilerin katiimini kayit altina
almak icin kullanilir.

Bu kilavuz, ogretim uyelerinin QR kodlu veya manuel yoklama alma siireclerini adim adim
ogrenmesi icin hazirlanmastir.
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Bolum 1: Ders Oturumlarini Olusturma

Yoklama aktivitesi dersinize hazir olarak eklendigi icin ilk adiminiz, yoklama alacaginiz ders gunlerini ve saatlerini (oturumlari) sisteme
tanimlamaktir.

1. Yoklama Aktivitesini Bulun:
e KHAS Learn ders sayfanizi acin.

e "Course Overview" bolumu altinda, sizin icin dnceden eklenmis olan "Attendance" (veya "Yoklama") etkinligini goreceksiniz. Tum
yoklama islemleri icin bu baglantiya tiklayin.

DM2-2025.1 Demo Course 2 Bulk actions B

Course Settings Participants Grades Activities More ~

v |l Course Overview » Collapse all

[EJ Announcements #

@ Faculty Info ¢

& Attendance #

& Syllabus 4

Center for Excellence in Learning and Teaching

KADIR HAS UNIVERSITY LEARNING MANAGEMENT SYSTEM - KHAS LEARN




*
c

v‘/—’l\ Sl -
T ]
L8 Ij!;

“ERSY

2. "Oturum ekle" Sekmesine Gegin:

e "Attendance" etkinligine tikladiktan sonra acilan sayfanin Ust kismindaki sekmelerden "Oturum ekle" (Add session) sekmesine tiklayin.

DM2-2025.1 / [ Course Overview / Attendance
ATTENDAMNCE

=1
Attendance

Attendance Settings Report Import Export More

[l Date Time Type Description

Choose... W
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3. Tekrarlanan Oturumlari Ayarlayin (Tim Dénem icin):

e Oturum tarihi (Session date): Donemin ilk ders ginini takvimden secin.

e« Zaman (Time): Dersin baslangic ve bitis saatini girin.

v Add session

Type

Date

Time

Description

o All students

21 v October W 2025 v | 4

from; 00 w 00 ~ |to: 00 v 00 ~

Edit View Insert Format Tools Table Help

¢ B I Av2- BN W

P

B Create calendar event for session @

WP & ¥

e Coklu Oturumlar (Multiple sessions): Bu bolumu genisletmek icin Uzerine

tiklayin.

o "Yukaridaki oturumu asagidaki gibi tekrarla" (Repeat the session above as
follows) kutucugunu isaretleyin.
o Tekrarlama guinleri (Repeat on): Dersinizin oldugu gunleri secin (6rn: Sal,

Persembe).

o Tekrarlama sikligi (Repeat every): Dersiniz her hafta ise "1" olarak birakin.
o Tekrarlama bitisi (Repeat until): Donemin son ders guninu takvimden

secin.

v Multiple sessions

Repeat on

Repeat every

Repeat until
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| Repeat the session above as follows @

Monday Tuesday

1 v |weeks)

21 v~ || October

Lt

Wednesday

2025 v

-

Thursday

Friday

Saturday

Sunday



4. Ogrenci Kaydi ve QR Kod Guvenligi:
o "Ogrenci Kaydi" (Student Recording) basligini bulup genisletin.
« "Ogrencilerin bu oturum icin yoklama kaydetmesine izin ver" (Allow students to record their own attendance) kutucugunu MUTLAKA ISARETLEYIN.
« Guvenligi Saglamak icin:
o "Ogrenciler icin parola belirle" (Set a password for students) kutucugunu ISARETLEYIN.

o "Dinamik parola kullan" (Use dynamic password - veya benzeri bir ifade, 6rn: "Rastgele parola") secenegini ISARETLEYIN. Bu, her ders oturumui icin
sistemin otomatik olarak (6rn: A5B7F gibi) benzersiz bir kod Uretmesini saglar.

o "Parolayi QR kod icinde gdster" (Include password in QR code) secenedinin ISARETLI oldugundan emin olun. Bu, 6grencinin QR kodu okuttugunda
parolayl girmesine gerek kalmadan otomatik olarak oturuma katilmasi icin gereklidir.

o "Dénen QR kod" (Rotating QR code): Eger sisteminizde bu ayar varsa (bazi surUmlerde "Launch attendance" ekraninda otomatik gelir), bu, ekran
goéruntusu alip paylasmayi engellemek icin kodu her 15-30 saniyede bir degistirir. Eger bu ayar burada yoksa, yoklama ekraninda otomatik olarak
calisacaktir.

v Student di
udent recording 5. Oturumlar Olusturun:

Allow students to record own attendance @

Allow students to update own attendance @

Sayfanin en altindaki "Ekle" (Add) butonuna

Open session early for marking (-] 0 minutes ‘[‘_| kl ay| n.

Student password (] Random password

Sonug: Artik tiUm ders oturumlariniz, her biri icin
benzersiz ve guvenli bir QR kod/parola seti ile
olusturulmustur.

Include QR code

Rotate QR code

Automatically select highest status available @

Show more...
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Bolim 2: Yoklama Alma Yontemleri
Iki temel ydnteminiz bulunmaktadir. QR kod, en hizlisidir.
Yoéntem A: QR Kod ile Hizli ve Guvenli Yoklama (Ogrenci Tarafindan)

Bu yontem, sinifta akilli tahta veya projeksiyon kullanarak ogrencilerin kendi cihazlariyla (telefon, tablet) yoklama almasini saglar. 1. Bélum'de
yaptigimiz guvenlik ayarlari sayesinde bu yontem oldukca guvenlidir.

1. Canli Yoklama Ekranini Baslatin:
o Khas Learn > Attendance aktivitesine gidin.

o "Oturumlar" (Sessions) sekmesinden o gunku ders oturumunu bulun.

o Oturumun sag tarafinda, yesil "Oynat" (») simgesine DEGIL, onun yanindaki QR kod simgesine (Launch attendance / Oturumu baslat)
tiklayin.

All | All past || Months || Weeks || Days

O Date Time Type Description Actions
O Mon 27 Oct 2025  11:30AM - 12:30PM  All students Regular class session -
/S B
L Mon 3 Nov 2025  11:30AM - 12:30PM  All students Regular class session ga p
i}
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2. Kodu Akilh Tahtaya Yansitin:
e Bu simgeye tikladidinizda tam ekrani kaplayan Canhli Yoklama Ekrani acilacaktir. Bu ekrani akilli tahtaya/projeksiyona yansitin.
e Bu Ekranda Ne Goreceksiniz?
1. Dev QR Kod: Ogrencilerin tarayacadi ana kod budur.

2. Canli Katilim Listesi: OJrenciler yoklama verdikce, isimleri listede anlik olarak yesile déner.

.........

Scan the QR code below to take your attendance

Upload attendance by CSV
27 October 2025 11:20AM - 1:20PM Page 1 of 1
View mode | Sorted list
Regular class session
25 w
First name / Last name Username Email address P L E A Remarks
Set status for
unselected v
& Jeffry Brown testogrenci test@stu.khas.edu.tr O 0| C |
GG Omek Ogrenci ormek.ogrenci@stukhas.edutr  omekogrenci@stukhasedutr O O O |
QR code valid for: 9 seconds Save and show next page
Present = 0
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3. Ogrenci Ne Yapmali? (iki Yolu Vardir):

e Yol 1(En Hizli - QR Tarama):
o Ogrenci, Khas Learn Moodle Mobil Uygulamasini acar, derse girer, "Attendance" etkinligine tiklar ve "QR Kodu Tara" butonunu kullanir.
o Veya telefonunun normal kamerasini acip QR kodu taratir. Acilan tarayici onu Khas Learn sistemine yonlendirir.
o Kod, Bolum T'de ayarladigimiz benzersiz sifreyi icerdigi icin, 6grenci "Katildim" (Submit) butonuna bastigr an yoklamasi alinir.

e Yol 2 (Alternatif - Manuel Parola):
o Ogrencinin kamerasi ¢calismiyorsa, Khas Learn'e normal yoldan girip "Attendance" etkinligine tiklar.
o Sistem ondan parola ister
o Tahtada yansittiginiz 5 haneli alfanimerik parolayi (6rn: X72B9) girer ve "Kaydet" der.

4. Guvenlik Nasil Saglanir?

o Paylasimi Engelleme: Bu QR kod/parola sadece bu ders oturumu icin gecerlidir.

 Donusumlia Kod: Kod, ekranda her 15-30 saniyede bir (veya siz sayfay! yeniledikce) degisir. Bir d6grenci ekran géruntusu alip derste olmayan arkadasina
goénderse bile, o arkadasi girmeye calistiginda kod coktan gecersiz olmus olur.

e Canl Takip: Siz zaten ekrandan kimin "Var" (Present) olarak isaretlendigini anlik gortyorsunuz.

5. Oturumu Bitirin:

_ o Yeterli sure verdiginizde (orn: 5 dakika), ekranin sag Ust kosesindeki "Oturumu bitir" (Finish session) butonuna basarak yoklamayi kapatabilirsiniz.

-
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Yéntem B: Manuel Yoklama (Ogretim Gorevlisi Tarafindan)

QR kod kullanmak istemediginizde veya bir 6grencinin (6rn: telefonu olmayan) durumunu duzeltmeniz gerektiginde bu yontemi kullanabilirsiniz.

1. Yoklama Sayfasini Acgin:
o llgili ders oturumunun sag tarafindaki yesil "Oynat" (») simgesine (Take attendance) tiklayin.
2. Ogrenci Durumlarini isaretleyin:
o Acllan sayfada tum &grencilerin listesi ve durum secenekleri (V: Var, G: Geg, I: izinli, Y: Yok) bulunur.

o Hiz kazanmak icin, listenin en Ustundeki basliga tiklayarak tum sinifi tek seferde "Var" veya "Yok" olarak isaretleyebilir, ardindan sadece istisnalari
degistirebilirsiniz.

3. Kaydedin:

o Degisiklikleri tamamladiktan sonra sayfanin altindaki "Yoklamayi kaydet" (Save attendance) butonuna tiklayin.

Q A-tten-dance

Upload attendance by CSV
27 October 2025 11:30AM - 1:30PM Page 10f 1
View mode | Sorted list ~
Regular class session
25 w
First name / Last name Username Email address P L E A Remarks
Set status for )
unselected
b
3 Jeffry Brown testogrenci test@stu.khas.edu.tr /
00 Ormek Odrenci ormelogrenci@stukhas.edutr  omekogrenci@siukhas.edutr | \

Save and show next page
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Bolum 4: Raporlari Goruntuleme ve Disa Aktarma

Donem sonu devamsizlik hesaplamalari veya genel takip icin raporlama araclarini kullanabilirsiniz.

1."Rapor" Sekmesine Gidin:

o Yoklama aktivitesinin icindeyken ust menudeki "Rapor" (Report) sekmesine tiklayin.

o Bu ekranda, tum ogrencilerin genel katilim durumlarini, puanlarini ve devamsizlik sayilarini 6zet bir tabloda gorebilirsiniz.

Users —

(] First name / Last name

[ Jeffry Brown

[ Ornek Odrenci

Summary

ATTENDAMCE

2 Attendance

Attendance

Username

testogrenci

ornek.ogrenci@stu.khas.edu.tr

Settings Report Import Export

Oct 27
11:30AM
Al
Email address \ students
test@stu khas.edu.tr P(2/2)

ornek.ogrenci@stu.khas.edu.tr E(1/2)

Present: 1
Late: 0
Excused: 1
Absent: 0
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Nov 3
11:30AM
All
students

?

?

Present: 0

Late: 0

Excused: 0
Absent: 0

Nov 10
11:30AM
All
students

?

?

Present: 0
Late: 0
Excused: 0
Absent: 0



2. Raporu Disa Aktarin:
e Verileri bilgisayariniza indirmek icin Ust menudeki "Disa aktar" (Export) sekmesine tiklayin.

e Bicim (Format): Raporu hangi formatta indirmek istediginizi secin. En kullanisli format "Excel bigciminde indir" (Download in Excel format)
secenegidir.

o Istediginiz ayarlari (indirecegdiniz 6grenci grubu, tarih araligi vb.) sectikten sonra "Tamam" (OK) butonuna tiklayarak dosyayi indirin.

Attendance Settings Report mport Expart Maore «
~ Export
Group All participants
Export specific users No
Users to export Jeffry Brown
Ormek Ogrenc
Identity student by 0 Student D
B Usarname
0 Email acdrezs
Select all sessions 0 Yes
Inciude not taken sessions
Inciude remarks
Include session desonption
Start of period 15 ~ | August o 2025 ~ [ O
End of period 21 v || October ~ || 2025 ~ | &4
Format Download in Excel format V| if—

--—______
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R DESTEK VE ILETISIM

KHAS Learn ile ilgili teknik ve akademik destek ihtiyaclariniz icin dogrudan Destek Ekibi'ne ulasabilirsiniz. E-posta adresi ve telefon numarasi Uzerinden; ders yonetimi,
icerik ekleme, ders tasarimi, ddev/quiz ayarlari ve dederlendirme yontemleri konularinda destek alabilirsiniz.

B MyKHAS Ticket Sistemi Uzerinden Destek Talebi Acma

1.MyKHAS sistemine giris yapin.

2.Ust menuden Destek sekmesine tiklayin.

3.5ag ust kosede bulunan Yeni (+) butonuna basin.

4.Acllan pencerede Ogrenim ve OJretimde Mikemmeliyet Merkezi bash@i altindaki Learn Destek Talebi secenegdine tiklayin.
5.Acllan formu doldurarak sorununuzu/isteginizi iletin.

e E-posta ile Destek

KHAS Learn ile ilgili sorunlarinizi dogrudan asagidaki adrese e-posta gondererek iletebilirsiniz:
learn@khas.edu.tr

€2 Telefon ile Destek

Egitim Teknolojileri ekibine telefonla da ulasabilirsiniz:
. 0 (212) 533 65 32 / Dahili: 1210

@ Yunus Akarsu - Egitim Teknolojileri Yetkin Uzmani
Calisma Saatleri: Hafta ici 08:30 - 17:30
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