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SPARKS (AKADEM İK DANIŞMAN  EKRANI)



DANIŞMAN ONAY EKRANI

• Tüm öğrencileri ekranınızda toplu olarak görebilirsiniz. 



DANIŞMAN ONAY EKRANI

• Sol alt köşedeki üç nokta üzerinden "İndir" 

işlemiyle danışmanlığınızda bulunan tüm 

öğrencilerin listesini ve akademik verilerini 

indirebilirsiniz.

• Sol alt köşedeki üç nokta üzerinden 

"Filtreleme" işlemiyle yalnızca görmek 

istediğiniz öğrenci gruplarını listeleyebilirsiniz.



DANIŞMAN ONAY EKRANI

• Tüm öğrencilerinizin transkriptlerini "Toplu 

Transkript ve Mail İşlemleri" aracılığıyla 

toplu olarak indirebilir ve öğrencilere toplu e-

posta gönderebilirsiniz.



DANIŞMAN ONAY EKRANI

• "Mezuniyet Simülasyonu", "Transkript" ve "Ders Programı"na sağ alt köşedeki kutucuklar 

aracılığıyla erişim sağlanabilir.

• Öğrencilerin kayıtlı olduğu tüm dersler ve çakışmalar detaylı bir şekilde görüntülenebilir.



DANIŞMAN ONAY EKRANI

Akademik bilgi alanında, danışmanlığınızdaki öğrencilerin:

• Akademik durumlarını,

• Başarıyla tamamlanan ve kaydedilen derslerini,

• Tamamlamaları gereken derslerini,

• Seçmeli ders havuzlarını,

• Yapılan yazışmalarını,

• Varsa öğrencinin blokajlarını görebilirsiniz.



DANIŞMAN ONAY EKRANI

Detaylar alanında öğrencilerin:

• Genel not ortalamalarını,

• Durum statülerini (başarılı, başarısız, 
sınamalı)

• Sınıf/Yarıyıl bilgilerini,

• Öğretim sürelerini,

• Alınan, kazanılan ve mezuniyet için 
kalan kredi bilgilerini,

• Müfredat yılı bilgilerini görebilirsiniz.



DANIŞMAN ONAY EKRANI

Danışman onay ekranında:

• Onaylanan dersler "Onaylandı",

• Onay bekleyen dersler "Onay bekliyor",

• Reddedilen dersler ise "Reddedildi" olarak 
görünmektedir.



DANIŞMAN ONAY EKRANI

Danışman onay ekranında:

• Onaylanan dersler;

• Durum kısmında "yeşil tik" ile gösterilir.

• Açıklama kısmında ise "Onaylandı" ifadesi yer alır.



DANIŞMAN ONAY EKRANI

Danışman onay ekranında:

• Onay bekleyen dersler;

• Durum kısmında "turuncu renk" ile gösterilir.

• Açıklama kısmında ise "Onay bekliyor" ifadesi yer alır.



DANIŞMAN ONAY EKRANI

Danışman onay ekranında:

• Ders onayı işlemi için, sol tarafta bulunan kutucuklar işaretlenmeli ve ardından "Onayla" butonuna basılmalıdır.

• En üstte yer alan kutucuğun işaretlenmesi, listedeki tüm derslerin otomatik olarak seçilmesini sağlar.

• Daha önce onaylanmış bir dersin onayını kaldırmak için ise önce "Onayı Geri Al" butonuna, ardından "Reddet" butonuna tıklanması 
gerekmektedir.



DANIŞMAN ONAY EKRANI

Danışman onay ekranında:

• Yerine işlemi yapılan dersler;  "Yerine Ders" kısmında gösterilmektedir.

• Çakışması bulunan dersler; "Örtüşme" kısmında turuncu ünlem işareti ile gösterilmektedir.



DANIŞMAN ONAY SÜREC İ İŞ AKIŞI

Danışman onay ekranına, check box eklenerek ders bazlı onay/ret işlemi yapılabilmektedir.

Onaylanan dersler değiştirilemez, reddedilen derslerde düzenleme yapılır.

Öğrenci, reddedilen dersleri düzenler ve tekrar onaya gönderir.

Öğrenci, değiştirmek istediği ders veya şube için yalnızca ilgili dersin onayının geri alınmasını talep eder. 

Ders kayıt süreci kapandıktan sonra reddedilen dersler, ekle-bırak döneminde düzenlenip onaya gönderilir.



AÇILAN DERSLER

• İlgili Akademik yıl-dönem, fakülte/enstitü/bölüm seçerek “Göster” butonu ile açılan dersleri listeleyebilirsiniz. 



DERSLERİM

• İlgili dönemi seçerek, tarafınıza tanımlanan dersleri listeleyebilirsiniz. 



DERSLERİM – DERS SINIF LİSTESİ

• Ders Sınıf Listesi kısmında yer alan butonlara basılarak, ilgili derslere kayıtlı öğrenci listesine 
ulaşabilirsiniz. 



DERSLERİM – DERS SINIF LİSTESİ

• Ders sınıf listesi indirilerek, öğrencilere e-mail gönderilebilmektedir. 



DERSLERİM – DERS NOT GİRİŞİ

• Ders Not Girişi kısmında yer alan butonlara basılarak, ilgili derslere kayıtlı öğrencilerin not girişlerini yapabilirsiniz. 



DERSLERİM – DERS NOT GİRİŞİ

• Açılan ekranda, "Dönem Sonu Notu" alanına tıklanması gerekmektedir. 



DERSLERİM – DERS NOT GİRİŞİ

• Dönem sonu notu alanına tıklandıktan sonra karşınıza gelen öğrencilerin ilgili Harf Notlarını, Not alanına girdikten 
sonra alt kısım da bulunan kaydet butonu ile notları kayıt edebiliriz. 

• Kaydet seçeneği notların sadece sistemde kayıtlı tutulmasına yardımcı olmaktadır, notlar kayıt edilecek fakat 
yayınlanmayacaktır.



DERSLERİM – DERS NOT GİRİŞİ

• Eğer notlarımızın yayınlanmasını istiyorsak, yayınla butonu ile notların giriş işlemini sonlandırabiliriz. 
• Yayınla butonuna tıkladıktan sonra notlarımız yayınlanmış olacak ve öğrenciler tarafından görüntülenebilecektir.
• Yayınlanan notlar için sistemden değişiklik yapılamamaktadır.



DERSLERİM – DERS NOT GİRİŞİ

• Eğer notlarımızın sistem tarafından hesaplanmasını istiyorsak, tanımlanan her bir değerlendirmenin içine girerek 
not girişleri yapılmalıdır. 



DERSLERİM – DERS NOT GİRİŞİ

• Dönem sonu notu alanına giriş yaptıktan sonra, harf notlarına karşılık gelen not skalalarının tanımlanabilmesi için 

«Skala» kutucuğuna tıklanması gerekmektedir.

• Not skalaları girilip kaydet butonuna tıklandığında, öğrencilerin harf notları sistem tarafından otomatik 
hesaplanacaktır.

• Daha sonra, Kaydet ve Yayınla butonu ile not giriş süreci tamamlanabilecektir.



DERSLERİM – DERS NOT GİRİŞİ

• E notu girişi için not sütununa «E» notu girilmelidir.

• NGR not girişi için ise not sütunu boş bırakılarak «NGR» sütunundaki kutucuk tik olarak işaretlenmelidir.



DERS PROGRAMI

• Tarafınıza tanımlanan derslerin haftalık ve aylık ders programı çizelgelerini görüntüleyebilirsiniz.



DEVAMSIZLIK GİRİŞİ

• Derse devam koşulları ilgili öğretim üyesi tarafından belirlenmekte ve ders izlencesinde belirtildiği şekilde 
uygulanmaktadır. 

• Devamsızlık giriş ekranı opsiyoneldir. 



DERS DEVAM RAPORU

• Devamsızlık girişi yapılması durumunda “Ders Devam Raporu” alınabilmektedir. 



STAJ NOT GİRİŞİ

• Staj notu girildikten sonra, ekranın sağ alt köşesinde yer alan "Kaydet" butonuna tıklanarak not sisteme 

kaydedilir. 

• Ancak bu işlem, öğrencinin notu sistem üzerinden görmesini sağlamaz. Yani, sadece danışman tarafından 

görüntülenebilir. Bu aşamada, istenirse girilen not üzerinde değişiklik yapılabilir.



STAJ NOT GİRİŞİ

• Öğrencinin notu sistemde görebilmesi için, yine sağ alt köşede bulunan "Yayınla" butonuna tıklanmalıdır. 

• Bu butona tıklandığında açılan ekranda, tüm öğrenciler veya sadece seçilen öğrenciler için not yayınlama işlemi 

yapılabilir. 

• Yayınlama işlemi tamamlandıktan sonra, ilgili öğrenciler sisteme giriş yaparak staj notlarını görüntüleyebilir.



ANKET SONUÇLARI

• İlgili Akademik yıl seçilerek, ilgili dersler için yapılan anket sonuçları Türkçe ve İngilizce olarak görüntülenebilir.



YARDIM DOKÜMANLARI

Yardım Dokümanları ekranında:

• Yardım Dokümanları ekranında, hazırladığımız yardımcı dokümanlar incelenebilir ve indirilebilir. 



İLETİŞİM

Öğrenci İşleri Direktörlüğü İletişim

• Telefon: 0212 441 47 24

• e-posta: oid@khas.edu.tr

Öğrenci İşleri Fakülte Sorumluları

• NURGÜL AKYÜREK / Dahili: 1164 / e-posta: nurgul.akyurek@khas.edu.tr

• Hukuk Fakültesi, 

• İktisadi, İdari ve Sosyal Bilimler Fakültesi

• AYŞE REÇBER / Dahili: 1154 / e-posta: ayse.recber@khas.edu.tr

• İletişim Fakültesi, 

• Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi, 

• Sanat ve Tasarım Fakültesi)
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