KADİR HAS ÜNİVERSİTESİ
İLETİŞİM FAKÜLTESİ
STAJ UYGULAMA ESASLARI

1. Amaç

Bu yönergenin amacı, Kadir Has Üniversitesi İletişim Fakültesi lisans öğrencilerinin mesleki becerilerini geliştirmeleri, sektörel deneyim kazanmaları ve iş yaşamını tanımaları için yapacakları 20 iş günü süresindeki zorunlu staj uygulamasına ilişkin usul ve esasları düzenlemektir.

2. Kapsam

Bu esaslar, İletişim Fakültesi lisans programlarına kayıtlı tüm öğrencileri ve bu öğrencilerin gerçekleştireceği zorunlu, gönüllü ve bilimsel staj uygulamalarını kapsar.

3. Staj Süresi ve Zamanlaması

· Zorunlu staj süresi toplam 20 iş günüdür.
· Staj, öğrencinin 4. yarıyılını tamamlamasının ardından, Fakültenin belirlediği Akademik Takvim çerçevesinde, yaz döneminde gerçekleştirilir.
· Özel koşullar altında, eğitim-öğretimi aksatmamak kaydıyla dönem içinde de staj yapılabilir.
· Staj süresi her biri en az 10 iş günü olacak şekilde ikiye bölünebilir. 

4. Staj Başvurusu ve Onay Süreci

· Staj başvuruları MyKhas > Kariyer Modülü üzerinden yürütülür.
· Sigorta işlemleri ve danışman değerlendirmesi için başvuru, staj başlangıç tarihinden en az 15 gün önce tamamlanmalıdır.
· Staj başvurusu yapabilmek için Fakültenin ilgili staj dersine kayıt yapılmış olmalıdır.
· Öğrenciler staj yapacakları kurumları kendileri bulurlar. Fakülte öğretim elemanları bu süreçte danışmanlık ve yönlendirme konusunda destek verebilirler.
· Her türlü staja ilişkin işlemler, ilgili Staj Danışmanı tarafından takip edilir. Kariyer Ofisi öğrencilerin başvuru süreçlerini yürütmelerine yönelik olarak öğrenci ve Staj Danışmanlarına rehberlik hizmeti verir.

5. Staj Türleri

İletişim Fakültesi öğrencileri aşağıdaki türlerde staj yapabilir:

a) Zorunlu Staj: Program müfredatında yer alan ve öğrencinin mezuniyet yükümlülüğü kapsamında gerçekleştirmesi gereken stajdır. Bu staj, Fakülte tarafından onaylanmış, iletişim alanıyla ilişkili kurumların ilgili departmanlarında ve belirlenen süre içinde yapılmalıdır.
Fakültemiz öğrencilerinin Kadir Has Üniversitesi’nin ilgili ofislerinde gerçekleştirdikleri çalışmalar, uygun görülmesi halinde zorunlu staj kapsamında değerlendirilebilir.
b) Bilimsel Staj: Üniversite bünyesinde yürütülen ulusal veya uluslararası araştırma projeleri kapsamında, bir öğretim üyesinin akademik gözetiminde yapılan staj türüdür.
c) Gönüllü Staj: Öğrencinin isteğiyle, staj danışmanının uygun bulduğu bir iş yerinde gerçekleştirilen, zorunlu olmayan stajdır. Gönüllü stajlarda da sigorta işlemleri üniversite tarafından yürütülür.

Not: TÜBİTAK STAR Programı kapsamında yürütülen çalışmalar, zorunlu staj kapsamında kabul edilir.

Not: ÇAP yapan öğrencilerin ÇAP bölümünde ve/veya anadal bölümünde başarıyla tamamladıkları bir staj varsa, bu stajın ana bölümlerinin/ÇAP bölümlerinin zorunlu stajı yerine saydırılması konusu staj danışmanlarının değerlendirmesine bağlıdır. 

6. Staj Belgeleri ve Teslim Süreci

Stajını tamamlayan öğrenciler aşağıdaki belgeleri hazırlamalıdır:

a) Staj Defteri: bkz. link olarak web sitesine eklenecek.
· Her gün yapılan işleri ve gözlemleri içermelidir.
· Görsel içeriğe yer verilebilir.
· Staj teslimlerinde defter yazım dili Türkçedir; yabancı uyruklu öğrenciler defterlerini İngilizce doldurabilirler. 
· Dijital olarak hazırlanabilir.
b) Staj Değerlendirme Formu: bkz. link olarak web sitesine eklenecek.
· Staj yapılan kurumun yetkilisi tarafından doldurulur.
· Kaşeli ve ıslak imzalı olmalıdır.
Belgeler:
· Evraklar stajın tamamlandığı dönemi takip eden yarıyılın dördüncü haftasına kadar, MyKhas Kariyer Modülü üzerinden dijital olarak (PDF/soft copy) yüklenmelidir.

7. Değerlendirme ve Notlandırma

· Staj danışmanı, belgeleri inceledikten sonra iş yeri ile gerektiğinde iletişime geçerek değerlendirme yapar.
· Staj “Kabul” veya “Ret” şeklinde değerlendirilir.
· Ret durumunda öğrenciye gerekçe sunularak düzeltme süresi tanınır.
· Öğrencinin toplam staj yükümlülüğü tamamlandığında, ilgili staj dersine not girilir.

8. Diğer Hükümler

· Staj sürecinde disiplin kurallarına uyulması zorunludur.
· Sahte evrak, intihal, eksik bilgi gibi durumlar disiplin işlemi gerektirir.
· Mezuniyet için zorunlu stajın eksiksiz tamamlanması gerekir.

