SATIN ALMA YARDIMCI UZMANI

Universitemiz, Finans Grup Baskanligi'na bagli Satin Alma Ofisi biinyesinde gérev almak lizere
asagidaki niteliklere sahip Satin Alma Yardimci Uzmani aramaktayiz.

GENEL NIiTELIKLER

o Universitelerin lisans bolimlerinden mezun,

e Tercihen egitim sektoriinde olmak tzere ilgili pozisyonda en az 2 yil deneyimli,
e Basta Excel olmak (izere MS Office programlarini iyi seviyede kullanabilen,

e Orta diizeyde ingilizce bilen,

e Erkek adaylar igin askerlik gérevini tamamlamis.

iS TANIMI

e Universite satin alma islemlerinin, ilgili prosediir ve yénetmelikler dogrultusunda yiritilmesi
ve takibinin yapiimasi,

e Satin alma talepleriicin belirtilen kriterlere ve sartnamelere uygun malzeme ve hizmet
saglayabilecek alternatif tedarikgcilerin arastirilarak tedarikgi iliskilerinin etkin bir bicimde
ylritilmesi, Grinleri optimum siire ve fiyatta teslim edebilecek tedarikgilerin belirlenmesi,

e Sozlesmelerin takip edilerek sona erme tarihlerine gore satin alma siireclerinin organize
edilmesi ve ilgili birimler ile gerekli is birliginin saglanarak siirecin tamamlanmasi,

e Faturaislemleri icin Mali isler Direktorligii ile gerekli koordinasyonun saglanmasi,

e Satin alma slreclerine iliskin istatistiki analizlerin yapilmasi, raporlanmasi ve sunulmasi.
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