BORDRO VE OzLUK iSLERI YARDIMCI UZMANI

Universitemiz, Mali isler Direktérligi biinyesinde gérev almak lizere asagidaki niteliklere sahip
Bordro ve Ozliik isleri Yardimci Uzmani aramaktayiz.

GENEL NIiTELIKLER

e Universitelerin lisans ve/veya yiiksek lisans bélimlerinden mezun,

e Bordrolama uygulamalarinda en az 1 yil deneyimli, tercihen egitim sektori tecriibesi olan,
e 4857 sayili is Kanunu, SGK ve ISKUR calisma mevzuatina hakim,

e Aylik puantaj ve bordro hazirlama sireclerinde deneyimli,

e Tercihen LOGO Bordro, SAP HR ve FI modiillerine hakim,

e MS Office (Ozellikle Excel) uygulamalarinda tecriibeli,

e Tercihen en az Orta derecede ingilizce bilen,

e Analitik dislinme yetenegine sahip, stratejik bakis agisi bulunan ve detaylara 6nem veren,
e Takip ve raporlama becerileri giigl,

e Erkek adaylar igin askerlik gérevini tamamlamis.

iS TANIMI

e Personel ise giris ve isten cikis islemlerinin yasal mevzuata uygun bir sekilde yiratilmesi ve
ozlik dosyalarinin olusturularak takip edilmesi,

e Universite calisanlarinin tiim bordro tahakkuk islemlerinin gerceklestirilmesi,

e Aylik bordro ve puantaj icmallerinin diizenlenmesi ve raporlanmasi,

e SGK, iskur ve diger resmi kurum ve kuruluslara yapilmasi gereken tiim yasal bildirimlerin
yasal sureler icerisinde yapilmasi,

e s kanunu, SGK ve tiim calisma mevzuatlara dair giincel gelismelerin takip edilmesi,

e Bagl bulundugu yoneticisi ya da Ust yonetim tarafindan talep edilen raporlarin hazirlanmasi.
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