
 
 

PROJE UZMANI 

 Üniversitemiz Yaratıcı Endüstriler Platformu Direktörlüğü’nce yürütülen Rekabetçi Sektörler 
Programı bünyesindeki Film Endüstrisine yönelik AB projesi kapsamında görev almak üzere aşağıdaki 
niteliklere sahip Proje Uzmanı aramaktayız. 

GENEL NİTELİKLER 

• Üniversitelerin lisans bölümlerinden mezun, 
• AB projelerinin özellikle teknik alım aşamalarında çalışmış en az 3 yıl deneyimli, 
• İleri derece yazılı ve sözlü İngilizce ve Türkçe bilgisine sahip, 
• MS Office programlarını iyi seviyede kullanabilen, 
• Aynı anda birden çok proje yönetebilen, 
• Planlama, takip ve organizasyon becerileri gelişmiş, 
• Etkili iletişim becerilerine sahip, takım çalışmasına yatkın, 
• Erkek adaylar için askerlik görevini tamamlamış. 

İŞ TANIMI 

• Projeyle ilgili gerçekleştirilecek tüm toplantıların planlanması, takibi ve toplantı notlarının 
ilgili birim ve kişilerle paylaşılması, 

• Proje faaliyet raporlarının hazırlanması ve projeler ile ilgili her türlü işlem, evrak takibi ve 
arşivleme çalışmalarının yapılması, 

• Proje kapsamında gerçekleştirilecek çalıştay, eğitim programları, ziyaret vb. gibi etkinliklerin 
tüm organizasyonların yürütülmesine destek verilmesi, 

• Proje yönetim ekibi ile paydaşlar arasındaki koordinasyonun sağlanması ve proje yönetim 
ekibine diğer süreçlerde destek sağlanması, 

• Bağlı olduğu birimin yazılı ve sözlü İngilizce çevirilerinin yapılması, 
• Arşivleme ve kayıt tutma işlerinin titizlikle yerine getirilmesi, 

 

İlanımıza başvuru yapmak için tıklayınız. 
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